PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPUTIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
PRACA PADRE JOAQUIM DE CASTRO, 54 — CEP 36925-000
TELEFAX: (31) 3873-5138

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPUTIRA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

OBJETO:

Pregao Presencial objetivando futura e eventual Contratagcdo de Empresa
para executar servigcos de apoio administrativo junto ao Setor de Licitacao
bem como ao Pregoeiro e Equipe de Apoio e Assessoria e Consultoria,
visando a captacdo de recursos e Prestacdo de Contas Federais e
Estaduais em seus diversos programas de disponibilizagcdo junto ao
Municipio de Caputira.

CREDENCIAMENTO:
15/02/2022 — 08:30 Horas

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL:
15/02/2022 — 08:30 Horas

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo Praca Padre Joaquim de
Castro n° 54, centro, Caputira, Minas Gerais.

CONSULTAS AO EDITAL: Na sala da Comissao Permanente de Licitagbes, no
endereco acima.

SETOR REQUISITANTE: Secretaria de Administracéo e Educacao

DOTACAO ORCAMENTARIA: 0202 04 122 0002 2.006/339039 — ficha 39 /
020301 12 122 0002 2.024/339039 ficha 78.

ESCLARECIMENTOS: Telefone e fax (31) 3873-5138
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PROCESSO LICITATORIO N° 011/2022 - PREGAO PRESENCIAL 005/2022

ABERTURA DOS ENVELOPES: 15 de Fevereiro de 2022 &s 08:30 HORAS

O MUNICIPIO DE CAPUTIRA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ sob o n°® 18.385.138/0001-11, com sede administrativa ha Praca Padre Joaquim
de Castro n° 54, CEP 36.925-000, em Caputira, Estado de Minas Gerais, por intermédio
de seu Pregoeiro, nomeado através da Portaria n® 050/2021, torna publico que
realizara licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL - TIPO MENOR PRECO,
objetivando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de Empresa
para executar servigos de apoio administrativo junto ao Setor de Licitacao
bem como ao Pregoeiro e Equipe de Apoio e Assessoria e Consultoria,
visando a captacdo de recursos e Prestacdo de Contas Federais e
Estaduais em seus diversos programas de disponibilizacdo junto ao
Municipio de Caputira, conforme anexo do presente edital. O certame se regera
pelo presente instrumento convocatorio, pelas disposi¢cdes das Leis Federais 8.666/93
e 10.520/2002, bem como do Decreto Municipal n°® 004/2009.

O Pregoeira e a equipe de apoio reunir-se-ao, em sessao publica, para processamento do
Pregéo Presencial.

A abertura da sessdo sera as 08:30 horas, do dia 15 de fevereiro de 2022, na ala da
Comisséo Permanente de Licitacdo Praca Padre Joaquim de Castro n° 54, centro,
Caputira, Minas Gerais, quando serdo recebidos os envelopes documentagdo e
proposta relativos a licitacdo, e credenciados os representantes das empresas licitantes.

S&o partes integrantes deste Edital:

ANEXO | — Modelo da Proposta comercial contendo discriminagéo, quantidade, unidade,
etc.;

ANEXO Il — declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo;

ANEXO Il — Modelo de procuracéo para o credenciamento

ANEXO IV — Modelo de declaracao de situacao regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO V - Modelo de declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar e
contratar com a Administracéo Publica;

ANEXO VI — Minuta de contrato de expectativa de fornecimento

ANEVO VIl - Termo de Referencia

ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME, EPP OU
EQUIPARADA (ENTREGAR NO ATO DE CREDENCIAMENTO)

1-DO OBJETO
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1 - A presente licitagdo tem por objetivo a Contratacéo de Empresa para executar
servigos de apoio administrativo junto ao Setor de Licitagdo bem como ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio e Assessoria e Consultoria, visando a
captacao de recursos e Prestacao de Contas Federais e Estaduais em seus
diversos programas de disponibilizacdo junto ao Municipio de Caputira,
conforme Anexo |.

1.1 - O presente edital concede tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se os dispositivos legais
previstos na sessdo | do capitulo V da Lei Complementar 123/2006 e Lei
Complementar 147/2014.

1.2 - Os servicos deverdo ser executados, de acordo com especificado Temo de
Referencia Anex | deste edital.

2 — PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DE CONTRATO

2.1 — O Municipio podera, na forma do artigo 62 da Lei 8.666/93, substituir 0 contrato por
outros instrumentos hébeis.

2.2 — O prazo para assinatura do contrato ou outro instrumento que o substitua € de cinco
dias, contados da data da intimagao, sob pena de o adjudicatério decair do direito de fazé-
lo e incorrer em multa de até 5% do preco total do contrato.

2.3 — Decorrido o prazo de assinatura do contrato sem manifestagdo do adjudicatario, é
facultado ao Municipio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para fazé-lo, em igual prazo e nas mesmas condigcbes propostas pela primeira
classificada, inclusive quanto aos precos, devidamente atualizados, se for o caso, ou
revogar a licitagao.

3 - SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

3.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria. Nao sendo aceitas as justificativas pela Administracéo de
CAPUTIRA, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as
seguintes sancoes:

a. Adverténcia.

b. Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de 02
(dois) dias apés regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sang0des previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

c. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de
02 (dois) dias uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecucéo
parcial;
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d. Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias
Uteis, caracterizando a inexecuc¢éo parcial do mesmo.

e. Suspensdo do direito de contratar e participar de licitagdo com a Administracao
Municipal de CAPUTIRA - MG pelo periodo de até 05 (cinco) anos.

3.2 — A aplicacdo das sancBes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da
aplicacdo de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93,
inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos
causados a Administracao.

3.3 — A multa deverd ser recolhida a Administracdo da Prefeitura Municipal de CAPUTIRA
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da
notificacéo.

3.4 — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto a
Administragao Municipal.

3.5 — A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nio
celebrar o contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida ou apresentar
documentacdo falsa exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta
licitacdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execuc¢do do contrato, comportar-se
de modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedida de licitar e contratar com o
Municipio de CAPUTIRA pelo periodo de até (05) cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas neste edital, no contrato e nas normas legais pertinentes.

3.6 — As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

3.7 — Em qualquer hipotese e aplicacdo de sancdes sera assegurado a licitante vencedora
o contraditério e a ampla defesa.

4 — LOCAL ONDE PODERA SER EXAMIDO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

4.1 - O edital esta disponivel com a Pregoeira, na Prefeitura Municipal de CAPUTIRA,
situada na PRACA PADRE JOAQUIM DE CASTRO, 54 — CEP 36925-000, no horario de
13h as 16h e 30 mim, de segunda a sexta-feira, ou no site www.caputira.mg.gov.br, ou
por meio eletrénico através do e-mail licitacao@raulsoares.mg.gov.br.

5 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1 - Poderao participar da Licitagdo as licitantes devidamente cadastradas no municipio
ou que atenderem a todas as condicOes exigidas para cadastramento, observando a
necessaria qualificacao.

5.2. - N&o podera participar da presente licitacdo pessoa juridica:


http://www.caputira.mg.gov.br/
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5.2.1. que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica
suspenso ou por esta tenha sido declaradas inidoneas

5.2.2 - declarada inidbnea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da
Administracao Publica;

5.2.3 - com faléncia decretada;

5.2.4 - cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitacédo

5.3 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no preambulo deste
edital, 2 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua
proposta comercial, € no envelope n° 2, a documentacdo comprobatéria da habilitagdo
conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos deverao conter preferencialmente, na
parte externa, além da razao social, CNPJ e enderec¢o, com o0s seguintes dizeres:

Prefeitura Municipal de CAPUTIRA
Envelope n° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
Pregéo Presencial n° 005/2022
PROCESSO N° 011/2022

Prefeitura Municipal de CAPUTIRA
Envelope n° 2 “DOCUMENTACAQO”
Pregéo Presencial n°® 005/2022
PROCESSO N° 011/2022

5.4 — A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitacdo de
acordo com modelo estabelecido no Anexo Il do Edital devera ser apresentada fora dos
Envelopesn® 1 e 2.

5.5 — A PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procurador da empresa,
conforme modelo estabelecido no Anexo Ill do Edital ou 0 CONTRATO SOCIAL, no caso
de representante legal da empresa, em ambos os casos devera ser apresentado fora dos
Envelopes n® 1 e 2.

6 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1 - Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO o
representante da proponente entregard a PREGOEIRA documento que o credencie para
participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e representando-
a, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de Identidade ou outro documento
equivalente, com fotografia, juntamente com o ANEXO VII - MODELO DE
DECLARACAO DE CONDICAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA.

6.2 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, sempre acompanhado do contrato social ou outro instrumento
constitutivo da eventual proponente, diretamente vinculado a correspondente natureza
juridica, com poderes especificos para, além de representar a proponente em todas as
etapas / fases do PREGAO, apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPUTIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
PRACA PADRE JOAQUIM DE CASTRO, 54 — CEP 36925-000
TELEFAX: (31) 3873-5138

CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS
(1) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (2), formular verbalmente lances ou ofertas na(s)
etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de
lance(s), negociar a reducdo de preco, desistir expressamente da intencdo de interpor
recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre
a intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sesséo, assinar a ata da sessao,
prestar todos os esclarecimentos solicitados pela PREGOEIRA, enfim, praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, ficando facultada a adog¢do do modelo contido no
ANEXO llI.

6.2.1 - Na hipotese de apresentacdo de procuragdo por instrumento particular, impde-
se a comprovacao da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatéario
através da apresentacdo do contrato / estatuto social da empresa.

6.3 - Se 0 representante da proponente ostentar a condigdo de soécio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de
procuracdo ou instrumento particular, devera apresentar copia do respectivo estatuto /
contrato social ou documento equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

6.4 - Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

6.5 - A auséncia do Representante Credenciado importard a imediata exclusdo da
licitante,na fase de lances verbais.

6.6 - As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessdes de
abertura dos envelopes, desde que nao interfram de modo a perturbar ou impedir a
realizacdo dos trabalhos.

6.7 - Sera indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados o0s
documentos necessarios a identificacdo do interessado ou demonstrada sua condi¢ao de
representante do licitante.

6.9. O DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER APRESENTADO E
ENTREGUE EM SEPARADO.

7 - PROPOSTA COMERCIAL

7.1 — A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto a ser
fornecido, de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a. datilografada ou impressa por processo eletrénico, manuscrita com letra legivel,
redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal da licitante
ou pelo procurador.

b. Preferencialmente com nimero do Edital do Pregao e do Processo Licitatorio;
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c. razdo social do licitante, endereco completo, numero de inscricdo no CNPJ, o
numero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d. planilha de preco ofertado, com valor unitario e total, indicando os servicos a
serem executados.

e. prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentacao.

7.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito a
pregoeira, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

7.3 — Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacédo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

7.4 — Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessérias a
execucgdo do objeto desta licitagdo sem qualquer 6nus para a Prefeitura, tais como: fretes,
tributos, encargos sociais e previdenciarios.

7.5 — A omisséo de qualquer despesa necesséria a perfeita realizacao do objeto deste
sera interpretada como nédo existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante
pleitear acréscimo ap0s a abertura das propostas.

8 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

8.1 — No horério e local indicados neste edital, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.1.1 - Apoés os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Il ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitacdo.

8.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estarA encerrado o
credenciamento e, por conseqliéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes
no certame.

8.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o critério menor preco.

8.3 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

8.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecao da proposta de menor prego

b) A Pregoeira procedera a classificagcdo da proposta de menor preco por item, e
aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento),
relativamente a de menor preco por item, para participarem dos lances verbais;
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c) Caso nao haja pelo menos trés propostas na condicdo definida acima ( letras b),
serdo classificadas as propostas subsequientes que apresentarem 0S menores pregos,
até o maximo de trés, ja incluida a de menor preco, qualquer que tenham sido os
valores oferecidos.

d) Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida através de sorteio. Aos Licitantes
proclamados classificados serd dada oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, em relacdo a de
menor preco, iniciando-se pelo autor da proposta de maior valor.

8.5 - A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

8.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacao de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a defini¢cdo
completa da ordem de lances.

8.6 — Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

8.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacdo de lances.

8.8 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

8.9 - Apds a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinar a aceitabilidade do menor
preco decidindo motivadamente a respeito.

8.9.1 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos constantes do termo de referéncia
constantes destes autos.

8.10 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo
os documentos de habilitagcdo de seu autor.

8.11 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.12 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a Pregoeira examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociara com
0 seu autor, decidirhd sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condi¢Bes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.
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8.13 — Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

8.14 — Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, a pregoeira fara a
correcdo dos célculos e a proposta serd aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrdrio, a proposta sera desclassificada.

8.15 — A Pregoeira examinard a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital, a proposta sera desclassificada.

8.16 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste
edital.

8.17 — Da sesséo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela
pregoeira e licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas
da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

09 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

9 - O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, com cOpias autenticadas ou acompanhadas dos
originais:

9.1 - HABILITACAO JURIDICA

9.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.1.4 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

9.1.5 - Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2 - HABILITACAO FISCAL

9.2.1 — Comprovante de inscrigdo no CNPJ

9.2.2 — Certidao negativa de débitos INSS;

9.2.2.1. Em conformidade com a Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, o licitante
podera apresentar a certiddo Unificada perante a Fazenda Nacional, em substituicdo a
Certidao Negativa de Débitos do INSS.

9.2.3 — Certificado de regularidade do FGTS;

9.2.4 — Certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

9.2.5- Certidao negativa de débitos com a Fazenda Federal;
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9.2.6 - Certidao negativa de débitos com a Fazenda Estadual;
9.2.7. — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

9.3 - OUTROS DOCUMENTOS

9.3.1 - Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, para os quais ja tenha a licitante prestado
servico(s) similar(es) ao objeto desta licitacdo, ou seja, sejam compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos (art. 30, Il) e de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto da licitagéo (art. 30, § 3°), da Lei 8.666/93,
podendo ser apresentado atestados para itens isolados, que atestem o desempenho da
proponente quanto a qualidade dos servigos e 0 cumprimento dos prazos de execugao.

9.3.2 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal: o
modelo contido no ANEXO IV.

9.3.3 — Comprovacgéo da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
administracéo: fica facultada a utilizagdo do modelo constante do ANEXO V.

9.3.4. ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, por meio de
certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condic¢ao.

9.3.5 - sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovacéo
de que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos
limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela
incluidos os atos cooperados e nao cooperados.

9.3.6 — Declaracdo de Micro empresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO VIII).

9.4 — Os documentos necessarios a habilitagcdo poderdo ser apresentados em original,
por qualguer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracao ou publicacdo em érgao da imprensa oficial.

9.5 - - A licitante devera apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacao,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes
apresentem alguma restricao.

9.6 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Prefeitura, para regularizagdo da documentacéo.

9.6.1 - A prorrogacao do prazo para a regularizacéo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPUTIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
PRACA PADRE JOAQUIM DE CASTRO, 54 — CEP 36925-000
TELEFAX: (31) 3873-5138

9.6.2 - Entende-se por tempestivo o0 requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

9.6.3 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei
n°® 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou submeter o processo a Autoridade Competente para
revogacao

9.7 - Os documentos necessérios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicacdo em érgao da imprensa oficial.

9.8 - Quanto aos documentos deve-se observar o seguinte:

Apresentados em originais ou copias autenticadas em cartério; ou

Apresentados em copias simples, acompanhados dos respectivos originais, para

verificacdo e autenticacédo pela Pregoeira.

c. Na&o serdo aceitos de forma alguma documentos transmitidos por fac-simile;

d. A apresentacdo dos documentos exigidos neste edital com prazo de validade vencido,
na data de abertura do envelope “HABILITACAO”, importard na inabilitacdo do
licitante, ndo sendo tal falta suprivel por protocolo de solicitacdo dos mesmos.

e. serdo aceitos documentos retirados via Internet, hipdtese em que poderéa ser verificada
a autenticidade;

f. A documentacdo referente ao Certificado de Registro Cadastral sdo as constantes dos

itens e sub itens 9.1 e 9.2

oo

10 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

10.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacéo de pedido de esclarecimentos
sobre 0 ato convocatdrio do pregdo e seus anexos, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de coépias da legislacdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo gréafica sera cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 2 (dois) dias
Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

10.1.1 - Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidas a Pregoeira, com
encaminhamento através de protocolo no setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de
CAPUTIRA.

10.1.2 — Néao serao respondidos questionamentos orais (através de telefone)

10.1.3. Os esclarecimentos deverao ser prestados no prazo de 24 (vinte quatro) horas,
a contar do recebimento da impugnagéo.

11. PROVIDENCIAS / IMPUGNACAO AO EDITAL
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11.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou
de impugnacao ao ato convocatdrio do pregao e seus anexos, observado, para tanto,
o prazo de até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas.

11.1.1 - A impugnacdo ou pedido de providéncias serd dirigido a pregoeira e
encaminhado através de protocolo no setor especifico da Prefeitura Municipal de
CAPUTIRA.

11.1.2 A deciséo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacao seré proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatdrio do pregdo no prazo de 24 (vinte quatro)
horas, a contar do recebimento da peca indicada por parte da autoridade referida, que,
além de comportar divulgacdo, devera também ser juntada aos autos do PREGAO.

11.1.4. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacgao exige, desde que
implique em modificacdo(Bes) do ato convocatério do PREGAO, além da(s)
alteracao(des) decorrente(s), divulgacéo pela mesma forma que se deu o texto original
e designacéo de nova data para a realizacdo do certame.

12 - RECURSO ADMINISTRATIVO

12.1 - Por ocasido do final da sessao, a(s) proponente(s) que participou(aram) do
PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sess&o,
devera(ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencao(6es) de recorrer.

12.2 - Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa / fase /
procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razdes em ata,
juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

12.3 - As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contra razoes
em igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do
RECORRENTE.

12.4 - Apoés a apresentacao das contrarrazées ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, a PREGOEIRA examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou
encaminha-lo, devidamente informado, a autoridade competente para deciséo.

12.5 - Os autos do PREGAO permanecerédo com vista franqueada aos interessados, no
endereco e horarios previstos no subitem 4.1. deste EDITAL.

12.6 - O recurso contra decisdo da pregoeira ndao tera efeito suspensivo, sendo que
seu acolhimento importara na invalidagdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13 — ADJUDICACAO
13.1 - A falta de manifestacéo imediata e motivada da intenc&o de interpor recurso, por

parte da(s) proponente(s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo a
PREGOEIRA adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.
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13.2 - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a
decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicagéo
do objeto do certame a proponente vencedora.

14 - HOMOLOGACAO
14.1 - Compete a autoridade competente homologar o PREGAO.

14.2. A partir do ato de homologacéo sera fixado o inicio do prazo de convocacgdo da
proponente adjudicatéria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

15 - DIVULGAGCAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

15.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal de CAPUTIRA - Minas Gerais.

16 — DA ENTREGA/PRAZO

16.1 — O prazo para execugado destes servigos sera anexo | — Termo de Referencia, deste
edital.

16.2 — Os servicos executados de baixa qualidade, de procedéncias duvidosas, ou
divergentes do apresentado na proposta, ensejara rescisdo contratual e aplicacdo das
respectivas san¢des legais, editalicias e contratuais, reservado o direito ao contraditorio e
a ampla defesa.

16.3- Correrdo por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte,
carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da
aquisicdo dos materiais.

17 - PAGAMENTO

17.1 - Os pagamentos seréo efetuados pela Tesouraria Municipal, na conta do contratado,
no décimo (décimo) dia do més subsequente, apés a execucdo dos SERVICOS
acompanhados das notas fiscais.

17.1.1 - Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao (6es).

18 - REAJUSTAMENTO DE PRECOS

18.1 — Os precos ofertados sao fixos e irreajustaveis no periodo de vigéncia da proposta
(60 dias).

18.2 - Fica ressalvada a possibilidade de alteracéo de precos, caso ocorra o desequilibrio
econdmico financeiro do Contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d “da Lei
Federal 8.666/93.
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18.3 - Caso ocorra a variacdo nos precos, a contratada devera solicitar formalmente a
Prefeitura, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do
pedido.

19 - DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 - Os recursos necessérios ao atendimento das despesas correrdo a conta das
dotacdes orcamentarias n°s 0202 04 122 0002 2.006/339039 — ficha 39 / 020301 12
122 0002 2.024/339039 ficha 78, do orcamento VIGENTE.

20 - PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

20.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se
referir a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo devera ser comprovada durante a fase
de CREDENCIAMENTO do Pregéao Presencial.

20.2 - Para o exercicio do direito de preferéncia de contratacdo, no pregao, proceder-se-a
da seguinte forma:

20.2. 1 - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

20.2. 2 - sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condicdes habilitatérias;

20.2. 3 - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

20.2. 4 - se a oferta ndo for aceitAvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, a pregoeira examinara as ofertas subseqientes, na ordem de classificacgao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante habilitado e declarado vencedor;

20.2. 5 - ap6s a apuracdo da menor proposta vélida, observada a classificagdo das
propostas até o momento, serd assegurado as Pequenas Empresas o direito de
preferéncia a contratacao;

20.2. 6 - A pregoeira convocara a Pequena Empresa detentora da proposta de menor
valor dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores em
relacdo ao valor apresentado pelo proponente declarado vencedor, para que apresente
nova proposta de preco inferior ao valor da melhor oferta inicial, no prazo de 05 (cinco)
minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia;

20.2. 7 - realizada nova oferta de preco inferior, nos termos do sub item anterior, a
pregoeira examinara a aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

20.2. 8 - sendo aceitavel a nova oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
a documentacdo de habilitacdo da Pequena Empresa que a tiver formulado, para
confirmacao das suas condicfes habilitatorias, observando o seguinte:
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a) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado
prazo de 05 (cino) dias Uteis para sua regularizacdo pelo licitante, prorrogavel por igual
periodo, com inicio no dia em que proponente for declarado vencedor do certame,
observado o disposto no art. 110 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) A regularizagdo da documentacéo fiscal, conforme disposto na alinea anterior, devera
ser efetuada mediante a apresentacdo das respectivas certidées negativa de débito ou
positiva com efeito de negativa no prazo estipulado na alinea a deste sub item;

c) O prazo para regularizacdo dos documentos mencionados na alinea b deste sub item
ndo se aplica aos documentos relativos a habilitacdo juridica, a qualificagdo técnica e
econbmico-financeira e ao cumprimento do disposto no art. 7°, XXIll, da Constituicdo
Federal;

20.2.9 - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a Pequena Empresa
sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

20.2.10 - se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de preco inferior ao valor da
proposta ofertada pelo proponente vencedor ou ndo atender as exigéncias de habilitacao,
apos o decurso do prazo estipulado na alinea “a” do sub item 20.2. 8 deste edital, a
pregoeira convocara as Pequenas Empresas remanescentes, se for o caso, que
estiverem na situacdo de empate a que se refere o sub item 20.2. 6 deste edital, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

20.2.11 - caso ndo haja Pequena Empresa dentro da situagdo de empate ou ndo ocorra a
apresentacdo de proposta de preco inferior ao valor ofertado pelo proponente vencedor
ou ndo sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitacdo, transcorrido o prazo
estipulado no sub item 20.2. 8 deste edital, se for o caso, a pregoeira adjudicara o objeto
do certame ao licitante originalmente declarado vencedor;

20.2.12 - apés a aplicagdo do critério de desempate se houver a pregoeira podera
negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do preco;

20.2.13 - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido
o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razbes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razées em igual nimero
de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

20.2.14 - a falta de manifestagédo imediata e motivada do licitante importara decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela pregoeira ao vencedor.

20.3 - O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta valida néo tiver
sido apresentada por Pequena Empresa.

21 - DISPOSICOES FINAIS

21.1 — A autoridade competente do Municipio CAPUTIRA, podera anular e revogar a
presente licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anular por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito da
pregoeira, devidamente fundamentado.
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21.2 — A nulidade do processo licitatdrio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

21.3 — As reclamacdes referentes a documentacdo e as propostas deverao ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas
em ata, sendo vedadas observacdes ou reclamacdes impertinentes ao certame.

21.4 — A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observacdo dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional
aceitacdo de todos os termos e condi¢des deste edital sendo responsavel pela fidelidade
e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

21.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Administrac@o da Prefeitura Municipal de CAPUTIRA, comunicara os fatos verificados ao
Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

21.6 — E facultado a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deva constar no ato da
sessao publica.

21.7 - E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao
de compra ou ordem de execucdo de servico, a critério da Administracdo e
independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

21.8 — As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de ABRE
CAMPO- MG, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.9 — Os casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira, com observancia da legislacao

regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracbes e Lei Federal n°
10.520/02.

CAPUTIRA, 27 de Janeiro de 2022.

AMANDA MENDES DOS REIS
Pregoeira
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PROCESSO LICITATORIO N° 011/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

OBJETO: Contratacdo de Empresa para executar

ANEXO | — PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

TIPO: MENOR PRECO

servicos de apoio

administrativo junto ao Setor de Licitacdo bem como ao Pregoeiro e Equipe
de Apoio e Assessoria e Consultoria, visando a captacdo de recursos e
Prestacdo de Contas Federais e Estaduais em seus diversos programas de
disponibilizacdo junto ao Municipio de Caputira.

Identificacdo da empresa: NOME/ENDRECO/TELEFONEEMAIL

Item | Quant | Unid | Descricdo dos servigcos Valor Valor Total
Unit
01 11 Parcel | Contratacdo de servicos de apoio administrativo junto ao Setor
as | de Licitagdo bem como ao Pregoeiro e Equipe de Apoio para

manutencdo das atividades da Secretaria Municipal de
Administragédo, conforme condigdes abaixo:

e Auxilio na elaboracdo de editais, inclusive com auxilio na
escolha da melhor modalidade, conforme objeto a ser
licitado.

e Acompanhamento junto a Comissdo Permanente de
Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio durante o julgamento
dos certames.

e Auxilio na elaboragdo das atas de julgamento dos processos
licitatorios.

e Auxilio na elaboracdo de Contratos, Aditivos, justificativas
técnicas e Atas de Registro de Precos.

e Auxilio na elaboracao das dispensas de licitagdo nos moldes
previstos em Lei.

e Acompanhamento nas montagens das pastas de licitagdo com
0 respectivo apostilamento de informacgdes.

e Auxilio junto ao Pregoeiro e Setor de Licitacdo em assuntos
diligenciais, com a elaboragdo de mapas de julgamento,
negociacdes, lances e outros inerentes a licitagdo, quando for
0 caso.

e Apreciacdo em conjunto junto ao setor de Licitacdo e
Pregoeiro dos recursos administrativos, impugnacbes e
quaisquer outros assuntos relacionados a Lei de LicitacOes.

e Consultoria e Acompanhamento em compras diretas e
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gerenciamento de contratos;

e Auxilio na elaboracdo de documentos para compras diretas
(compras dispensadas de licitacéo);

e Acompanhamento do Setor de Compras durante 0 processo
de registro de compras diretas, em seu sistema informatizado;

e Auxilio no gerenciamento de todos contratos, tais como
manté-los enumerados cronologicamente por ordem de data
de assinatura e registra-los no sistema informatizado da
Prefeitura, bem como o auxilio em sua fiscalizacéo e controle
de saldos e periodos;

e Auxilio na elaboracdo de documentos de Autorizacdo de
Empenhos e envios a Contabilidade.
e Of(a) contratado(a) obrigatoriamente cumprira uma carga

horaria semanal de 03 (tres) dias de servicos integrais.

02

11

Parcel
as

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos de assessoria e consultoria, visando a captacao
de recursos e prestacdo de contas por meio de convénios
Federais e Estaduais em seus diversos Programas de
disponibilizagéo, tais como: Plataforma + Brasil (SICONV),
PAR, SIGCON, SIMEC, SEI, SIGA, SIGARP, GEICON,
dentre outros, Em atendimento & Secretaria Municipal de
Administracdo, Controle e Financas:

CAPTAQAO DE RECURSOS ESTADUAIS E FEDERAIS:
Convénios, Contratos Repasses e Adesbes - com as
seguintes especificacoes:

Habilitagdo / acompanhamento do Municipio no CAUC e
CAGEC;

Cadastramento do ente nos sistemas de captacdo de
recursos: Plataforma + Brasil (SICONV) Plataforma mais
Brasil , SIMEC, PAR, SIGCON, SISMOB, SEl, SIGA,
SIGARP, GEICON, dentre outros.

Cadastramento de propostas, elaboracdo de planos de
trabalho nos sistemas de captagéo de recursos;

Monitoramento na aplicagcdo dos recursos em todos o0s
niveis de execugdo nos sistemas de captacgao;

Reforcar o relacionamento institucional entre os entes
federativos, ou seja, manter comunicagdo constante com
0s Ministérios e Secretarias.
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- Validade da proposta 60 (sessenta) dias.

, de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il = PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(Entregar fora dos envelopes)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TEL.:

Pela presente declaramos, para efeito do cumprimento ao
estabelecido no Inciso VII do artigo 4° da Lei Federal n°. 10.520 de 17/07/02, sob as
penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente os requisitos de habilitacao exigidos
no Edital.

, de de 2022.

Assinatura do representante legal
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ANEXO Il

PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO (entregar fora dos envelopes)

Pelo presente instrumento particular de procuragdo, a (razdo social da empresa), com
sede (enderegco completo) inscrita no CNPJ/ MF sob o n° (n°® do CNPJ), nomeia e constitui
seu bastante procurador (a) o(a) Sr. (a) (home do representante) portador (a) da cédula
de identidade (n°® RG), e CPF (n°® CPF), a quem confere amplos poderes para
representar perante o Municipio de CAPUTIRA na Sessdo de Pregdo Presencial n°
005/2022, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas,
manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais, negociar a reducédo de
precos, desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, prestar todos 0s
esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO (A), enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

Nome e assinatura do representante legal (reconhecida em cart6rio)
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ANEXO IV — PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TEL.:

DECLARAMOS, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n®9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor

de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo

de aprendiz.

Assinatura do representante legal
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ANEXO V — PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:

TEL.:

Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo quanto a habilitagdo para participar
neste Pregdo, bem como estamos cientes de que devemos declara-los quando ocorridos
durante o certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

, de de

Assinatura do representante legal
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ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° 12022.

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE CAPUTIRA, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico
interno, CNPJ: 18.385.138/0001-11, com sede administrativa na Praca Padre Joaquim de
Castro n° 54, CEP 36.925-000, em Caputira, Estado de Minas Gerais, neste ato
representado pelo prefeito municipal, Senhor Celso Gong¢alves Antunes, portador do
CPF n° 031.950.126-42, de ora em diante denominado SIMPLESMENTE
CONTRATANTE.

CONTRATADA

(qualificacdo da empresa e representante), de ora em diante denominado CONTRATADA

CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS

1.1. O presente contrato decorre de procedimento licitatério N° 011/2022, modalidade
Pregéo Presencial n.° 005/2022 regido pelo disposto na Lei n° 10.520 de 17/07/2002, com
aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragfes posteriores.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Contrato tem por objeto a Contratacdo de Empresa para executar
servicos de apoio administrativo junto ao Setor de Licitagdo bem como ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio e Assessoria e Consultoria, visando a captacao
de recursos e Prestacdo de Contas Federais e Estaduais em seus diversos
programas de disponibilizagdo junto ao Municipio de Caputira, em
conformidade com o Termo de Referencia.

2.1.1. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

Contratacdo de servigos de apoio administrativo junto ao Setor de Licitacdo bem como ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio para manutencdo das atividades da Secretaria Municipal de
Administragéo, conforme condi¢des abaixo:
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Auxilio na elaboracdo de editais, inclusive com auxilio na escolha da melhor
modalidade, conforme objeto a ser licitado.

Acompanhamento junto & Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de
Apoio durante o julgamento dos certames.

Auxilio na elaboracéo das atas de julgamento dos processos licitatorios.

Auxilio na elaboracédo de Contratos, Aditivos, justificativas técnicas e Atas de Registro
de Precos.

Auxilio na elaboracéo das dispensas de licitagcdo nos moldes previstos em Lei.
Acompanhamento nas montagens das pastas de licitagdo com o respectivo
apostilamento de informagdes.

Auxilio junto ao Pregoeiro e Setor de Licitagdo em assuntos diligenciais, com a
elaboragcdo de mapas de julgamento, negociagbes, lances e outros inerentes a
licitac&o, quando for o caso.

Apreciagdo em conjunto junto ao setor de Licitacdo e Pregoeiro dos recursos
administrativos, impugnagfes e quaisquer outros assuntos relacionados a Lei de
Licitacbes.

Consultoria e Acompanhamento em compras diretas e gerenciamento de contratos;
Auxilio na elaboracédo de documentos para compras diretas (compras dispensadas de
licitacao);

Acompanhamento do Setor de Compras durante o processo de registro de compras
diretas, em seu sistema informatizado;

Auxilio no gerenciamento de todos contratos, tais como manté-los enumerados
cronologicamente por ordem de data de assinatura e registra-los no sistema
informatizado da Prefeitura, bem como o auxilio em sua fiscalizagdo e controle de
saldos e periodos;

Auxilio na elaboracdo de documentos de Autorizagdo de Empenhos e envios a
Contabilidade.

O(a) contratado(a) obrigatoriamente cumprira uma carga horaria semanal de 03 (tres)
dias de servigos integrais.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de assessoria
e consultoria, visando a captacéo de recursos e prestacao de contas por meio de
convénios Federais e Estaduais em seus diversos Programas de disponibilizacao,
tais como: Plataforma + Brasil (SICONV), PAR, SIGCON, SIMEC,SEI, SIGA,
SIGARP, GEICON, dentre outros, Em atendimento a Secretaria Municipal de
Administragdo, Controle e Finangas. Conforme condi¢des abaixo:

CAPTACAO DE RECURSOS ESTADUAIS E FEDERAIS: Convénios,
Contratos Repasses e Adesdes - com as seguintes especificagcoes:
Habilitagdo / acompanhamento do Municipio no CAUC e CAGEC,;

Cadastramento do ente nos sistemas de captacédo de recursos: Plataforma +
Brasil (SICONV) Plataforma mais Brasil , SIMEC, PAR, SIGCON, SISMOB,
SEI, SIGA, SIGARP, GEICON, dentre outros.
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e Cadastramento de propostas, elaboracdo de planos de trabalho nos sistemas
de captacédo de recursos;

e Monitoramento na aplicagdo dos recursos em todos o0s niveis de execu¢ao nos
sistemas de captacéo;

e Reforcar o relacionamento institucional entre os entes federativos, ou
seja, manter comunicacdo constante com os Ministérios e Secretarias.

e 0) O(a) contratado(a) obrigatoriamente cumprird uma carga horaria semanal de 02
(dois) dias de servicos integrais.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 - O presente contrato tem o seu valor total de R$ , correspondente ao valor
mensal de R$ ........ R )

CLAUSULA QUARTA — VIGENCIA

4.1. A vigéncia do presente contrato tem inicio na data de sua assinatura e vigera até 31
de dezembro de 2022, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - - Os pagamentos serdo efetuados seréo efetuados pela Tesouraria Municipal, na
conta do CONTRATADO até 10° (DECIMO) DIA, subseqiiente ao més da prestacdo dos

Servicos.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1 - Os precos ofertados sao fixos e irreajustaveis no periodo de vigéncia da proposta
(60 dias).

6.2 - Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo de pregos, caso ocorra o desequilibrio
econdmico financeiro do Contrato, conforme disposto no Art. 65, alinea “d “da Lei Federal
8.666/93.

6.3 - Caso ocorra a variacdo nos precos, a contratada devera solicitar formalmente a
Prefeitura, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedéncia do
pedido.

CLAUSULA SETIMA - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
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7.1 - As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a contas das Dotacdes
Orcamentarias, 0202 04 122 0002 2.006/339039 — ficha 39 / 020301 12 122 0002
2.024/339039 ficha 78 do orgamento vigente.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DAS PARTES

8.1 - Sdo obrigacdes da (0) Contratada (0):

8.1.2 - Cumprir e fazer cumprir as especificagdes gerais deste instrumento;

8.1.3 — Reconhecer os direitos da administracdo na hipotese de rescisdo contratual
prevista no artigo 77 da Lei 8.666/93.

8.1.4 - Fornecer os servicos de acordo com o edital e conforme apresentado na proposta
8.1.5 - Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condi¢des
exigidas para habilitag&o.

8.1.6 - Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos
causados por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de funcionario da
contratada.

8.1.7 — Permitir a realizacao de andlises periddicas da qualidade dos SERVICOS pela
contratante ou por quem esta determinar sem o aviso prévio de tal diligéncia.

8.1.8 — Indenizar o Contratante pelos danos causados pela ma qualidade dos SERVICOS
PRESTADOS.

8.1.9 - Durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes por ela
assumidas, obriga—se a CONTRATADA a manter todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacéo exigida na licitagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente
qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencao do contrato.

8.2 -Sao obrigacfes do Contratante:

8.2.1 — Efetuar os pagamentos na forma deste contrato;

8.2.2. Modificar unilateralmente o presente contrato para melhor adequacéo as finalidades
de interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO;

8.2.3 - Rescindir unilateralmente o presente contrato nos casos especificados no inciso |
do art. 79 da Lei 8.666/93.

8.2.4 - Aplicar sancbes motivadas pela inexecucdao total ou parcial do ajuste;

8.2.5 - Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a
ser celebrado, o que ndo exime esta da responsabilidade por danos causados.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO
9.1 - A fiscalizacéo e a andlise do fornecimento e da qualidade dos SERVICOS, estara a

cargo dos orgéos legalmente constituidos quando for solicitado pela Prefeitura Municipal
de CAPUTIRA, sempre que entender necessario sem aviso prévio a contratada.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

10.1 - O descumprimento, total ou parcial, das obrigacfes assumidas, caracterizara
inadimpléncia, sujeitando a CONTRATADA as sanc¢des enumeradas no artigo 87 da Lei
8.666/93 e as multas previstas neste instrumento

10.2 — Multas:

10.2.1 — No caso de excesso de prazos, a multa sera de 0,3% (trés décimo por cento)
sobre o valor do contrato, por dia de atraso;

10.2.2 - No caso de negligéncia, a multa ser4, no maximo, de 3% (trés por cento) sobre o
valor do contrato.

10.2.3 - No caso do Contrato se conduzir dolosamente durante o fornecimento, a multa
sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato.

10.2.4 — No caso de abandono dos servicos, além de outras combinacdes legais, a multa
sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato.

10.3 — As multas serdo automaticamente descontaveis de quaisquer créditos, devendo
ser aplicadas por representagdo da administracdo e aprovacao de Prefeito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PUBLICACAO

11.1 - A eficacia do presente instrumento esta vinculada a publicacdo do extrato no
quadro de Avisos desta Prefeitura, sendo esta de responsabilidade do contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS SERVICOS

12.1 - Os servigos deverao ser prestados na sede Administrativa da Prefeitura Municipal de
CAPUTIRA - MG, com 03 (TRES) visitas presenciais SEMANAIS, de no minimo 08 (oito)
horas, disponibilizar atendimento por email e telefone diariamente a Secretaria de
Administracdo e ao final da visita emitir relatério de visita, passando orientacdes aos
servidores sobre a execucado dos trabalhos.

12.2 — A contratada devera arcar com as despesas de encargos sociais/previdenciarios,
taxas, seguros, alimentacdo, transporte, hospedagem e quaisquer despesas de
responsabilidade que direta ou indiretamente, decorram da execugdo dos servigos
prestados.

12.3 — A contratada devera executar 0s servigos objeto desta licitagdo, mantendo estrita
observancia da legislagdo em vigor.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1 - A inexecucdao, total ou parcial, do Contrato ensejara sua rescisdo nos termos dos
artigos 77 e seguintes da Lei 8.666/93.

13.2 - Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo, em caso da rescisdo
administrativa, previstas nos artigos 77 e 78 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO

14.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 8.666/93, respondendo cada uma pelas
conseqiéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.

14.2 - O contrato vincula-se as suas préprias clausulas, ao Edital, as normas e principios
de Direito Publico, as regras da 8.666/93, aplicando-se subsidiariamente as normas de
Direito Civil.

14.3 - O regime juridico deste contrato administrativo € instituido pela Lei 8.666/93.

14.4 - Fica eleito o foro da Comarca de ABRE CAMPO, para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes do presente Contrato, renunciando desde ja a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

14.5 - E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em
trés vias de igual teor e forma, depois de lido e conferido pelas testemunhas abaixo.

CAPUTIRA, de de

Municipio de CAPUTIRA
CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:




PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPUTIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA PADRE JOAQUIM DE CASTRO, 54 — CEP 36925-000

TELEFAX: (31) 3873-5138

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA

Objeto Contratacdo de Empresa para executar servicos de apoio

administrativo junto ao Setor de Licitacdo bem como ao
Pregoeiro e Equipe de Apoio e Assessoria e Consultoria,
visando a captacédo de recursos e Prestacdo de Contas Federais
e Estaduais em seus diversos programas de disponibilizacéo
junto ao Municipio de Caputira.

Adjudicacéo MENOR PRECO
Os pagamentos serdo efetuados em até 10° dia do més subsequente a

PAGAMENTO prestacdo dos servigos.

ENTREGA/PRAZO
— O prazo de execucao dos servigos sera de 03 (tres) visitas semanais de
oito horas diérias.
VALORES ESTIMADOS

Item | Quant | Unid | Descricdo dos servigcos Valor Unit | Valor Total
01 11 Parcel | Contratacdo de servicos de apoio administrativo junto ao Setor
as | de Licitacdo bem como ao Pregoeiro e Equipe de Apoio para
manutengdo das atividades da Secretaria Municipal de
Administracdo, conforme condicGes abaixo:
e Auxilio na elaboracdo de editais, inclusive com auxilio na
escolha da melhor modalidade, conforme objeto a ser
licitado. R$ R$
e Acompanhamento junto a Comissdo Permanente de | 7.683,00 84.513,00

Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio durante o
julgamento dos certames.

Auxilio na elaboracdo das atas de julgamento dos processos
licitatorios.

Auxilio na elaboragédo de Contratos, Aditivos, justificativas
técnicas e Atas de Registro de Precos.

Auxilio na elaboracdo das dispensas de licitagdo nos moldes
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previstos em Lei.

e Acompanhamento nas montagens das pastas de licitacdo
com o respectivo apostilamento de informacGes.

e Auxilio junto ao Pregoeiro e Setor de Licitacdo em assuntos
diligenciais, com a elaboracdo de mapas de julgamento,
negociacdes, lances e outros inerentes a licitacdo, quando
for o caso.

e Apreciacdo em conjunto junto ao setor de Licitacdo e
Pregoeiro dos recursos administrativos, impugnacdes e
quaisquer outros assuntos relacionados a Lei de LicitacGes.

e Consultoria e Acompanhamento em compras diretas e
gerenciamento de contratos;

e Auxilio na elaboracdo de documentos para compras diretas
(compras dispensadas de licitacdo);

e Acompanhamento do Setor de Compras durante 0 processo
de registro de compras diretas, em seu sistema
informatizado;

e Auxilio no gerenciamento de todos contratos, tais como
manté-los enumerados cronologicamente por ordem de data
de assinatura e registra-los no sistema informatizado da
Prefeitura, bem como o auxilio em sua fiscalizacdo e
controle de saldos e periodos;

e Auxilio na elaboracdo de documentos de Autorizacdo de
Empenhos e envios a Contabilidade.

e O(a) contratado(a) obrigatoriamente cumprird uma
carga horéria semanal de 03 (tres) dias de servicos
integrais.

Parcel | Contratacdo de empresa especializada para prestacdo

as | de servicos de assessoria e consultoria, visando a
captacao de recursos e prestacdo de contas por meio de
convénios Federais e Estaduais em seus diversos
Programas de disponibilizagéo, tais como: Plataforma +
Brasil (SICONV), PAR, SIGCON, SIMEC, SEI, SIGA,
SIGARP, GEICON, dentre outros, Em atendimento a
Secretaria  Municipal de Administracdo, Controle e R$ R$

Finangas: 7.600,00 | 83.600,00

CAPTACAO DE RECURSOS ESTADUAIS E
FEDERAIS: Convénios, Contratos Repasses e Adesofes -
com as seguintes especificacoes:

Habilitacdo / acompanhamento do Municipio no CAUC e
CAGEC,;

Cadastramento do ente nos sistemas de captacdo de
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recursos: Plataforma + Brasil (SICONV) Plataforma mais
Brasil , SIMEC, PAR, SIGCON, SISMOB, SEI, SIGA,
SIGARP, GEICON, dentre outros.

Cadastramento de propostas, elaboracdo de planos de
trabalho nos sistemas de captacéo de recursos;

Monitoramento na aplicagdo dos recursos em todos 0s
niveis de execucao nos sistemas de captacao;

Reforcar o relacionamento institucional entre os entes
federativos, ou seja, manter comunicagcédo constante com
os Ministérios e Secretarias.
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ANEXO VIIl - PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022
MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA
(ENTREGAR NO ATO DE CREDENCIAMENTO)

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n° , por intermédio de seu representante legal
Sr.(a) , portador do Documento de
Identidade n° , inscrito no CPF sob o n°

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do §
4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e posterior, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre o0s
requisitos legais para qualificagdo como:

() Microempresa, ME ou () Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP , tendo auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados.
(Assinalar a condicdo da empresa)

() Declaro que a empresa possui restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8§ 1° da Lei Complementar n°. 147/2014,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacao,
estando sujeita as sangdes previstas no art. 81, da Lei Federal n° 8.666/93. (Observagao:
em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

) de de 2022.

(assinatura do representante legal)



